Checklisten

Anlage 1: Grundakte

Grundakte - Inhaltsverzeichnis

Rechtliche Grundlagen

Satzung

Register — Auszug

Beschlisse zu Satzungsanderungen
Lieferordnung

Organe

e Vorstand
» Verzeichnis
» Geschaftsordnung
e Aufsichtsrat
» Verzeichnis
» Geschaftsordnung
e Generalversammlung

Personal

Bestandsubersicht

Tarifvertrag / Individualvertrége

Vertrag Geschéaftsfiihrer

Dienstanweisung Geschéftsfihrer
Vollmachten (Prokura/Handlungsvollmacht)
Betriebsrat

Beschliisse

Altersversorgung

Vertrage

Kaufvertrage / Leasingvertrage
Miet- und Pachtvertrage
Geschaftsbesorgungsvertrag
Sonstige Sachvertrage

AGB

Finanzierung

Kreditvertrage

Kreditsicherheiten (Banken/Kunden)
Kundendarlehensvertrage
Haftungsverhaltnisse
Bankvollmachten

Versicherungen

Versicherungsspiegel
Bedeutende Versicherungen

Organisation

e Organigramm
Aufbauorganisation
Ablauforganisation

Wirtschaftliche Grundlagen

Grundbuchauszlige
Betriebliche Einrichtungen
Kapazitaten

Externe Gutachten
Zweigstellen
Geschéftsgebiet

Beteiligungsverhaltnisse

Nachweis der Beteiligungen
Satzungen/Gesellschaftsvertrage
Jahresabschllsse
Prifungsberichte
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