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Anlage 1: Grundakte

Rechtliche Grundlagen

‚ Satzung
‚ Register – Auszug
‚ Beschlüsse zu Satzungsänderungen
‚ Lieferordnung

Organe

‚ Vorstand
Ü Verzeichnis
Ü Geschäftsordnung

‚ Aufsichtsrat
Ü Verzeichnis
Ü Geschäftsordnung

‚ Generalversammlung

Personal

‚ Bestandsübersicht
‚ Tarifvertrag / Individualverträge
‚ Vertrag Geschäftsführer
‚ Dienstanweisung Geschäftsführer
‚ Vollmachten (Prokura/Handlungsvollmacht)
‚ Betriebsrat
‚ Beschlüsse
‚ Altersversorgung

Verträge

‚ Kaufverträge / Leasingverträge
‚ Miet- und Pachtverträge
‚ Geschäftsbesorgungsvertrag
‚ Sonstige Sachverträge
‚ AGB

Finanzierung

‚ Kreditverträge
‚ Kreditsicherheiten (Banken/Kunden)
‚ Kundendarlehensverträge
‚ Haftungsverhältnisse
‚ Bankvollmachten

Versicherungen
‚ Versicherungsspiegel
‚ Bedeutende Versicherungen

Organisation
‚ Organigramm
‚ Aufbauorganisation
‚ Ablauforganisation

Wirtschaftliche Grundlagen

‚ Grundbuchauszüge
‚ Betriebliche Einrichtungen
‚ Kapazitäten
‚ Externe Gutachten
‚ Zweigstellen
‚ Geschäftsgebiet
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Beteiligungsverhältnisse

‚ Nachweis der Beteiligungen
‚ Satzungen/Gesellschaftsverträge
‚ Jahresabschlüsse
‚ Prüfungsberichte


